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Upphandlings- och ink6pspolicy for Uddevalla kommun

Antagen av kommunfullmaktige den 9 oktober 2013, § 156, reviderad den 9
september 2015, § 195

1. Syfte och tillampningsomrade

Upphandlings- och inkdpspolicyn ska sakerstélla att all varu- och
tjansteanskaffning genomfors pa ett affarsmassigt satt och med storsta
mojliga nytta for skattemedlen under iakttagande av gallande lagstiftning och
de fem huvudprinciper for upphandling och inkdp som anges nedan.

Policyn ska tillampas av samtliga namnder och forvaltningar inom
kommunen, samt alla juridiska personer i kommunkoncernen, i tillamplig
omfattning, i samband med upphandling och inkdp.

Fortroendevalda och anstéllda som arbetar med upphandling och/eller inkop
har skyldighet att kénna till och félja policyn och gallande
tillampningsanvisningar.

2. Inkdpsprocessen

Som stod for upphandlings- och inkdpspolicyns uppratthallande och
efterlevnad ska det finnas en aktuell processbeskrivning for upphandling och
inkdp, “Inkdpsprocessen”. Den beskriver aktorer, aktiviteter och pa vilka
nivaer beslut inom ramen for inkdpsprocessen ska fattas.

Inképsprocessen forvaltas av kommunstyrelsen genom
kommunledningskontoret som &ger rétt att utfarda generella
tillampningsanvisningar i syfte att uppna de malsattningar som anges i
policyn.

3. Forhallningssatt

Forhallningssattet mot externa aktorer i samband med kommunens varu- och
tjansteanskaffning ska kannetecknas av 6ppenhet, respekt och
professionalitet, vilka tillsammans utgoér Uddevalla kommuns vardegrund.

All upphandling och inktp ska genomféras affarsmassigt, med hdg integritet
och pa ett etiskt korrekt satt. Kommunen ska uppfattas som en attraktiv kund
for leverantorer i syfte att pa bade kort och lang sikt erhalla fordelaktiga avtal
genom tillvaratagande av befintlig konkurrens och gemensam
avtalsuppfoljning.

Forfragningsunderlag i samband med upphandling ska vara tydligt och
begripligt sa att de atgarder kommunen foretar blir forutsebara och ansatsen i
arbetet ska strava mot minskad byrakrati och stérre enkelhet, genom att
kraven pa leverantoren och kraven enligt kravspecifikationen har ett naturligt
samband med och star i rimlig proportion till det som ska upphandlas.
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4. Huvudprinciperna fér kommunens varu- och tjansteanskaffning

a) All upphandling och ink6p genomfors sa att skattemedel anvands pa basta
sétt, vilket ska ske genom att:

— Varor och tjanster upphandlas med ratt funktion eller kompetens och med
ratt kvalitet.

— Vi ska strava efter att na den ekonomiskt mest fordelaktiga affaren dar alla
kostnader som kan harledas till varan eller tjansten beaktas.

b) Effekten av volymférdelar ska vagas mot mindre foretags mojlighet att
lagga anbud, vilket pa sikt ska framja en sund konkurrens.

c) Vid all upphandling och vid alla inkdp ska det sa langt som mgjligt stéllas
relevanta och uppféljningsbara miljékrav och sociala, hdlsoméssiga samt
etiska krav. De miljokrav som stélls ska syfta till att uppna évergripande
miljomal, angivna i kommunens miljépolicy. Detta far emellertid inte
medfora att endast ett fatal stora leverantorer kan komma ifraga, eller att
kvalitetskrav eller ekonomisk hansyn sétts at sidan.

d) Ramavtal ska alltid tecknas och anvandas dar sa ar mojligt. All varu- och
tjansteanskaffning ska baseras pa en helhetssyn och med kommunens
bésta i fokus, vilket alltid har foretrade fore en enskild verksamhets
egenintresse.

e) Direktupphandling far endast anvandas om ramavtal saknas och vardet av
det som ska anskaffas understiger den tillatna gransen for
direktupphandling.

5. Ansvar

Kommunstyrelsen ansvarar genom kommunledningskontoret for samordning
och genomfdrande av alla kommun- och koncerndvergripande ramavtals-
upphandlingar.

Kommunledningskontoret bistar darutdver forvaltningar och
kommunkoncern med expert-och konsultstdd, kvalitetssakring och
internutbildningar géllande upphandlingsrutiner och forfaringssatt.

Respektive ndmnd och forvaltning ansvarar for att medverka i och verka for
samordnad upphandling, genom att beskriva krav, kriterier, funktion och
annan relevant information for deras verksamhet. | samordnad upphandling
ska vi inte se till den egna forvaltningens sérintressen utan till vad som &r bast
for kommunen i helhet Ndamnderna ska i respektive delegationsordning
reglera ansvar for upphandlingar for eget behov som inte tacks av
kommungemensamt ramavtal.

Ansvar for eventuell marknadskadeavgift eller annan ekonomisk pafoljd for
kommunen bar den forvaltning som ansvarar for den felaktiga tillampningen
av upphandlingslagstiftningen eller i forekommande fall ersatta leveranttr
som staller krav pa ersattning till foljd av kommunens avtalsbrott.
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6. Uppfdljning

Kommunstyrelsen ansvarar genom kommunledningskontoret for [6pande
uppfoljning och arlig utvardering av:

— Hur upphandlings- och inképspolicyn f6ljs

— Genomforda kommunovergripande ramavtalsupphandlingar

— De kommundgvergripande ramavtalen

— Vilka behov pa forvaltningsniva som behéver tillgodoses genom
kommunovergripande ramavtal

Respektive nd&mnd och forvaltning eller annan upphandlande
myndighet/enhet ansvarar for att den upphandlings- och inkdpsverksamhet
man bedriver foljer lagstiftning, denna policy samt ingdngna avtal och har:

— Ansvar for att en effektiv inkdpsorganisation uppratthalls
— Ett uppféljningsansvar betraffande de egna upphandlingar som genomfors
och de avtal ndmnden/forvaltningen har traffat.



